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Zakgcznik Nr 1

Do Zarzadzenia Nr 9/2025

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Debicy
Z dnia 4.03.2025

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
PLACOWEK WSPARCIA DZIENNEGO ,,ZGRANA PAKA”
MIEJSKIEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W DEBICY.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

81
. Regulamin organizacyjny zwany dalej Regulaminem, okre§la zakres dzialania,

organizacje, zasady 1 tryb czynnosci wykonywanych w Placowkach Wsparcia
Dziennego ,,Zgrana Paka”.

. Placowkami Wsparcia Dziennego dziataja na rzecz dzieci przy Miejskim Osrodku
Pomocy w Debicy ul. Akademicka 12 sg to:
1) Placoéwka Wsparcia Dziennego ,, Zgrana Paka” przy ul. Matejki 7, 39-200 Debica;
Tel. 510 916 502;
2) Placowka Wsparcia Dziennego , Zgrana Paka” przy ul. Cmentarnej 1

39-200 Dg¢bica; Tel. 692 785 477

9

3) Placowka Wsparcia Dziennego ,, Zgrana Paka” przy ul. Kraszewskiego 90,
39-200 Dgbica;

. Majac na uwadze: organizacj¢, zakres i rodzaj opieki $wiadczonej na rzecz dzieci

I mtodziezy z Placowek Wsparcia Dziennego ,,ZP” prowadzone s3 one w formie

opiekunczej tj. swietlic srodowiskowych.

§2

PWD podejmujg dziatania opiekuncze na rzecz dzieci i mtodziezy.

83
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Debicy prowadzi i nadzoruje prace Placowek

Wsparcia Dziennego ,,ZP”

§4



1. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Debicy prowadzi promocje Placowek,
w ktorych wykorzystany jest wizerunek uczestnika zaje¢ po uzyskaniu pisemnej
zgody jego rodzica lub opiekuna prawnego.

2. Wykorzystanie wizerunku uczestnika zaje¢ nastepuje m. in. w:

a) internecie (np: facebook — Zgrana Paka, http://www.mops-debica.pl/, prasa,
telewizja,
b) folderach, plakatach, zaproszeniach, ulotkach, prezentacjach multimedialnych

i iInnym materiatach promocyjnych i informacyjnych.
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Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

ok~ WD

10.
11.

Dyrektor — Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Dgbicy;

Zastepca — Zastepca Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Debicy;
Kierownik PWD ,,ZP” — Kierownika Placowek Wsparcia Dziennego ,,Zgrana Paka”;
Wychowawca PWD — jest to osoba zatrudniona na podstawie umowy o prace;
Pracownik PWD - jest to osoba zatrudniona na podstawie umowy cywilnoprawnej,
wolontariusz i stazysta;

MOPS — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Debicy ul. Akademicka 12;

PWD ,,ZP” lub Swietlica Srodowiskowa — Placowki Wsparcia Dziennego ,,Zgrana
Paka” w Dgbicy;

PWD”ZP/M” — Placowka Wsparcia Dziennego ,,Zgrana Paka” ul. Matejki 7;
PWD”ZP/C” - Placoéwka Wsparcia Dziennego ,,Zgrana Paka” ul. Cmentarna 1;
PWD”ZP/K” - Placowka Wsparcia Dziennego ,,Zgrana Paka” ul. Kraszewskiego 90;
Uczestnik zajeé — dziecko przyjete do PWD ,,Zgrana Paka” na podstawie zgloszenia

pisemnego;
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PWD ,,ZP” w Dgbicy dziata na podstawie:

1.

Ustawa z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (t. |.
Dz. U. Nr 149 poz. 887 ze zm.);

Ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2009r. Nr 175,
p0z.1362 ze zm.);

Kodeks rodzinny i opiekunczy z dnia 25 lutego 1964r;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Statut Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Debicy;
Regulamin Organizacyjny Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Debicy;

Ustawa z dnia 13 maja 2016r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestg¢pczoscia na tle

seksualnym 1 ochronie matoletnich (Dz.U. z2023r. poz. 1304 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 28 lipca 2023r. 0 zmianie ustawy- Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz
niektorych ustaw (Dz.U. z 2023r. poz.1606);

Ustawa dnia 6 czerwca 1997r.- Kodeks karny (Dz.U. z 2024r. poz.17);

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez zgromadzenie Ogdlne Narodow
Zjednoczonych z dnia 20 listopada 1989r . (Dz.U. z 199Ir. Nr 120, poz.526 z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Rady Ministrow. z dnia 6 wrzesnia 2023r. w sprawie procedury
,Niebieskie Karty" oraz wzorow formularzy ,,Niebieska Karta" (Dz.U. z 2023r. poz
1870);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich (t. j. Dz. U.
z2010r. Nr 33 poz. 178);

Ustawa z dnia 29 lipca 2005r. 0 przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2005r.
Nr 180, poz. 1493ze zm.);

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t. j. Dz. U z 2012r. poz. 1356 ze zm.);

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
(Dz. U. 2010r. Nr 234 poz. 1536 ze zm.);

Ustawa o0 ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. 2002 r. Nr 101
poz. 926ze zm.);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2002 nr 75
poz. 690ze zm.).

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRACY
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1. PWD ,,ZP” pracuja przez okres nie krotszy niz 11 miesigcy w roku kalendarzowym.

O czasookresie ich funkcjonowania decyduje Dyrektor.



2. W przypadku braku $rodkow finansowych na utrzymanie oraz dalsze funkcjonowanie
jednej ze wskazanych przez Dyrektora PWD ,,ZP”, dopuszcza si¢ jej zawieszenie
na czas okreslony.

3. O terminie i okresie zawieszenia decyduje Dyrektor po uzgodnieniu z Burmistrzem
miasta D¢bica.

4. Organizacj¢ Placowki okres$la
1. Regulamin organizacyjny Placéwki Wsparcia Dziennego
2. Standardy Ochrony Matoletnich w Placowkach Wsparcia Dziennego

Prowadzonych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Debicy
3. Roczny Program pracy z dzie¢mi i mlodzieza

5. Placowki Wsparcia Dziennego pracuja od poniedziatku do piatku w godzinach
od 11.00-17.00;

6. W okresie wakacji, ferii zimowych, ferii $§wiagtecznych, dnia nauczyciela,
dni dyrektorskich w szkotach, Placowki sg otwarte od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8:00—14:00. Godziny te moga zosta¢ zmienione. O zmianie godzin pracy
decyduje Dyrektor MOPS.

7. W dni wolne od nauki organizowane s3 zajecia; stacjonarne , polstacjonarne
lub wyjazdowe.

8. W przypadku organizacji zaj¢¢ wyjazdowych, co za tym idzie — braku wychowawcow
na $wietlicy, Placowka jest zamknigta. Wyjatek stanowi fakt iz cze$¢ grupy pozostaje
na zajeciach stacjonarnych pod opieka jednego z Wychowawcé4w na $wietlicy lub
wyjazd jest krotszy niz przewidywany. Wowczas czas pracy swietlic jest dostosowany
do potrzeb.

9. Placowki Wsparcia Dziennego, jako cze$¢ struktury Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej, biorg udziat w powierzonych wydarzeniach plenerowych organizowanych
w danym roku przez MOPS lub Urzad Miasta Debica.

10. Rekrutacja dzieci w Placoéwkach Wsparcia Dziennego rozpoczyna si¢ co roku od 15
czerwca  ( zapisy i/lub aktualizacja sytuacji rodzinnej ; wydawanie Kart

zgloszeniowych)

§8
Rodzic ma obowigzek powiadomienia (osobistego, telefonicznego, milowego) Wychowawce

lub Kierownika o nicobecnos$ci dziecka z podaniem jej czasookresu.

§9

Automatyczne skre§lenie z listy uczestnikOw zaje¢ nastgpuje w  przypadku

nieusprawiedliwionej nieobecnosci w okresie 30 dni od daty ostatniej obecnosci.



810
Wychowawca w PWD ,,ZP”:

1. Nie ponosi odpowiedzialno$ci za uczestnika zaje¢ w razie jego samodzielnego
oddalenia si¢ z PWD ,,ZP” bez wyraznej zgody wychowawcy.
2. Nie ponosi odpowiedzialnosci za uczestnika zaje¢ oraz jego zachowanie podczas

nieobecnosci w PWD ,,ZP”.

§11
1. W PWD ,,ZP” pod opiekg jednego wychowawcy w tym samym czasie moze przebywac

nie wiecej niz 15 dzieci.

2. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania lub innych uzasadnionych przyczyn,
Wychowanek moze uczestniczy¢ w zajeciach organizowanych przez inne Swietlice
nalezace pod MOPS Debica bez ponownego skladania dokumentacji. Dokumentacja
uczestnika zaje¢ przekazywana jest drogg wewngtrzna.

3. Dzieci maja prawo przebywania i uczestniczenia w zajeciach w kazdej z naszych
placowek podczas roznego rodzaju spotkan integracyjnych i1 dyzurow $wietlic
(indywidualnie, grupowo) mimo iz na Karcie zgloszeniowej podczas zapisu dziecka
wskazany jest adres placowki docelowej.

4. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania, w roku szkolnym w ktorym dziecko zaczgto
uczgszcza¢ do $wietlicy fakt ten nie dyskwalifikuje go do dalszego uczestnictwa

w zajeciach $wietlicowych.

ROZDZIAL 111
CEL | ZADANIA PLACOWEK WSPARCIA DZIENNEGO

§12
Placowki Wsparcia Dziennego petnig kluczowa role w systemie pomocy rodzinom, ktore

borykaja si¢ z trudnosciami w wypetianiu swoich funkcji opiekunczo - wychowawczych.
§13

Organizacja opieki i wsparcia dla dzieci
Placowki Wsparcia Dziennego zapewniajg dzieciom:

1. Opieke i wychowanie w bezpiecznym $rodowisku,
2. Pomoc w nauce i organizacji czasu wolnego,
3. Rozwoj zainteresowan i zdolnosci,

4. Dzialania profilaktyczne, majace na celu przeciwdziatanie sytuacjom kryzysowym.



§14

Pomoc rodzinom w wypekianiu funkcji opie kunczo-wychowawczych

Placowki wspieraja rodziny poprzez:

1. Wspodtprace z rodzicami/opiekunami w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych,
2. Edukacj¢ rodzicow w zakresie prawidlowego wychowywania dzieci,

3. Angazowanie rodzicow w dzialania wspierajace rozwoj dzieci.

§15
Wspoélpraca z innymi instytucjami i organizacjami
Placowki nawigzuja wspotprace z:

1. Szkofami i placowkami o§wiatowymi,
2. Pracownikami pomocy spotecznej,
3. Organizacjami pozarzagdowymi,

4. Policja 1 innymi stuzbami w sytuacjach kryzysowych.

§16

W Placéwkach prowadzone s3:

1. Zajecia opiekuncze

2. Zajgcia wyrownawcze takie jak: pomoc w odrabianiu lekcji, pomoc w rozwijaniu
umieje¢tnosci czytania i pisania, korepetycje i zajgcia wyrbwnawcze

3. Zajecia artystyczne takie jak: plastyka, DIY, $§piew, taniec, teatr

4. Zajecia sportowe i rekreacyjne takie jak: zabawy ruchowe, gry zespotowe, piesze

wycieczki, wyjazdy

5. Zajecia tematyczne i kreatywne typu: eksperymentowanie, ekologiczne,

konstruktorskie, nowe technologie, majsterkowanie, zajecia kulinarne

6. Zajecia profilaktyczne 1 spoteczne takie jak: integracja, rozwijanie umiejgtnosci

spolecznych, spotkania ze specjalistami, profilaktyka uzaleznien

7. Organizacja wydarzen i inicjatyw spotecznych typu : festyny, pikniki,

spotkania okoliczno$ciowe (Boze Narodzenie, Wielkanoc, Dzien Dziecka itd.)



ROZDZIAL V
WSPOLPRACA Z WOLONTARIUSZAMI

§17
1. Wolontariuszem moze by¢ osoba:

a) pelnoletnia lub nieletnia za zgodg opiekuna prawnego
b) niekarana,

C) posiadajaca predyspozycje i umiejgtnosci niezbedne do pracy w $wietlicy.

2. Wolontariusz, wykonuje zadania odpowiadajace $wiadczeniu pracy pod nadzorem
kierownika PWD ,ZP” lub jego zastepcy lub wyznaczonego przez niego
wychowawcy.

3. Kierownik PWD ,,ZP” kieruje potencjalnego kandydata na Wolontariusza na rozmow¢

z Dyrektorem jednostki.

4. PWD ,,ZP” wspotpracuja z wolontariuszami na podstawie zawartego Porozumienia
o Wolontariacie.

5. Porozumienie okresla zakres, sposob i czas wykonywania zadan przez Wolontariusza

6. Zadania Wolontariusza w PWD ,,ZP” okres$la zakres czynnoSci.

7. Na prosbe wolontariusza, Dyrektor wydaje pisemng opini¢ o $wiadczeniu pracy
na rzecz danej PWD ,,ZP”.

8. W przypadku osoby nieletniej Porozumienie o Wolontariacie podpisuje opiekun

prawny.

ROZDZIAL VI
UCZESTNICY ZAJEC PLACOWEK WSPARCIA DZIENNEGO ,,ZGRANA PAKA”

§18

1. Warunkiem przyjecia do PWD ,,ZP” jest zasada dobrowolno$ci wyrazona przez
uczestnika zajec;

2. Warunkiem przyjecia do PWD ,,ZP” jest podpisanie dokumentacji obowigzujacej
w Placowkach przez rodzica lub opiekuna prawnego.

3. Pobyt dziecka w placowce wsparcia dziennego jest nieodplatny.

§19



Przyjecie uczestnika zaje¢ do PWD ,,ZP” nast¢puje na wniosek:

1.
2.

Rodzicow lub opiekunéw prawnych;

Inne osoby lub organizacje dziatajace na rzecz dzieci 1 mtodziezy.

§20

Do PWD ,,ZP” przyjmowani sg uczestnicy zaje¢ po:

Wyrazeniu zgody na pobyt i uczestnictwo w zajeciach oferowanych przez placowke;
Zaakceptowaniu Regulaminu zachowania dziecka podczas pobytu na Placowce

Wsparcia Dziennego

§21

. O skresleniu z listy uczestnikow zaje¢ decyduje Wychowawca placowki

po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem.

Wychowawca informuje opiekuna prawnego dziecka o podjetej decyzji podajac
przyczyne usunigcia.

W  przypadku niestosowania si¢ przez uczestnika zaje¢ do regul zawartych
w regulaminie PWD, Kierownik w porozumieniu z Wychowawca moze podjac

decyzj¢ o zawieszeniu lub wypisaniu dziecka z placowki czasowo lub na state.

§22
Uczestnicy zaje¢ sa wspotgospodarzami PWD ,,ZP”, uczestniczag w organizacji zycia
w placowce
1. Wilasciwie zorganizowanej opieki, wychowania, stosownie do indywidualnych

AN

potrzeb;

Zyczliwego, podmiotowego traktowania;

Dostepu do informacji o prawach dziecka oraz mozliwosci ich ochrony;

Swobody wyrazania mysli 1 przekonan;

Opieki wychowawczej i zapewnienia warunkow bezpieczenstwa; ochrony przed
przemoca fizyczna i psychiczna;

Korzystania z pomieszczen 1 urzadzen placowek;

Ochrony wynikajacej ze Standardow Ochrony Maloletnich w Placowkach Wsparcia

Dziennego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Debicy.



ROZDZIAL VII
STANDARDY WYCHOWANIA | OPIEKI

§23
Wychowawcy podejmuja wspotprace z uczestnikiem zaje¢ oraz jego rodzing.

8§24
Podczas pobytu uczestnika zaje¢ w PWD ,,ZP”, ma on zapewniong ze strony pracownikow

odpowiednig opieke i wychowanie.

§25
Wychowawcy wspolpracuja z instytucjami i organizacjami dzialajacymi na rzecz dziecka

I jego rodziny w tym; asystentem rodzin, pracownikiem socjalnym, policjg, kuratorami,

innymi osobami dziatajagcymi na rzecz dziecka.

ROZDZIAL VIII
DOKUMENTACJA

8§26
PWD ”ZP” prowadza nast¢pujaca dokumentacje uczestnikow zaje¢ wg. wzorOw i zasad

zatwierdzonych przez organ prowadzacy (stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu) :
1. Obowiazujgca dokumentacja przyjecia dziecka do Placowki (Zalgcznik Nr. 1)

a) karta zgtoszeniowa;

b) informacja dla rodzicow/opiekunéw prawnych;

C) oswiadczenie;

d) zgoda na przetwarzanie danych osobowych;

e) informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktorej
dane dotycza;

f) zgoda na udostgpnienie wizerunku;

g) oswiadczenie rodzica o zapoznaniu si¢ z obowigzujacymi Standardami Ochrony
Matoletnich w Placowkach Wsparcia Dziennego prowadzonych przez Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Debicy.

2. Obowiazujaca dokumentacja w Placowkach Wsparcia Dziennego
1. Dziennik zaje¢é

a. Program pracy z dzie¢mi i mtodziezg na Placowkach Wsparcia Dziennego "Zgrana
Paka"

b. Przebieg zaje¢ grupowych organizowanych w Placowce Wsparcia Dziennego

»Zgrana Paka”



C.

Lista obecnosci

2. Dokumentacja dorazna obowigzujaca na Swietlicy

a. Karta pracy z rodzing (Zatgcznik Nr 2);

b. Notatka stuzbowa

1. Dokumentacja dotyczaca wyjazdow:

a.
b.

Lista uczestnikOw wyjs$cia zorganizowanego (Zatgcznik Nr 3);

Oswiadczenie  rodzica/opiekuna  prawnego w zwiazku z  wyjSciem
zorganizowanym (Zatgcznik Nr 4);

Karta wycieczki dziecka w zwigzku z wyjazdem zorganizowanym (Zatgcznik Nr 5);
Karta wycieczKi (Zatgcznik Nr 6);

Kontrakt  dotyczacy  przestrzegania regulaminu  wycieczki  (wypetnia
Wychowawca, podpisuja dzieci) (Zatgcznik Nr 7);

Lista uczestnikow Placéwki Wsparcia Dziennego ,,Zgrana Paka” che¢tnych na

wycieczke (Zalgcznik Nr §8);,

1. Obowigzujaca dokumentacja $wietlic:

a. Teczka uczestnika zaj¢¢ wraz z obowigzujacg dokumentacja;
b. Roczny Program Pracy z dzie¢mi i mlodziezy wazny od 1 wrze$nia do 31

sierpnia nast¢pnego roku;

o

Dziennik zaje¢ wraz z obowigzujacymi ztgcznikami;

o

Dziatania interwencyjne i procedury postepowania w PWD ”ZP”;

e. Ksiega HACCP;

=h

Rejestr mycia i dezynfekcji sprzgtu, pomieszczen, urzadzen i zabawek;
g. Raporty, sprawozdania;
h. Inne zlecone, powierzone;

i. Inna dokumentacja stanowigca narzedzie pracy;

2. Dziatania interwencyjne i procedury postgpowania w Placowkach Wsparcia

Dziennego ,,Zgrana Paka” dziatajacych w strukturach Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Debicy

3. Regulamin zachowania dziecka podczas pobytu na Placowce Wsparcia Dziennego

4. Standardy Ochrony Matoletnich w Placowkach Wsparcia Dziennego.



ROZDZIAL IX
ZASADY FINANSOWANIA

§ 27

Srodki finansowe na zatrudnienie kadry w $wietlicach srodowiskowych, zaspokojenie potrzeb

i funkcjonowanie PWD ,,ZP” zapewnia organ prowadzacy.

§28

Srodki na zaspokojenie potrzeb i funkcjonowanie placowki sg pozyskiwane z:

1
2
3.
4

. Budzetu panstwa,

Organdw samorzadowych,
Organizacji pozytku publicznego (stowarzyszenia, fundacje itp.)

Sponsorow.

§29

Regulamin moze by¢ zmieniany w trybie jego nadania.
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